MORTL & WENDE
STEUERBERATUNG

Hochladen von Belegen im Online-Portal

Sie haben den DIGI-BEL Mértl & Wende-Zugang erfolgreich aktiviert und mdchten nun Belege an uns Gibermitteln.

Gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Loggen Sie sich im Portal mit lnrem Benutzernamen und Ihrem Passwort ein: DIGI-BEL-Mértl & Wende

Login
Beachten Sie bitte, dass Ihr Benutzername nicht Ihre E-Mail-Adresse ist. Es ist eine Zahlenkombination, die

Ihnen in der Aktivierungs-E-Mail mitgeteilt wurde. Das Passwort haben Sie sich selbst vergeben.

2. Nun sind Sie in der Ubersicht, wo Sie auswahlen kdénnen, welche Art von Belegen Sie uns Ubermitteln

mochten. Sie sehen hier in diesem Beispiel alle Auswahimoglichkeit e die App bietet.

Belegubermittlung

Buchhaltunsgbelege Einkommensteuerbelege Personaldokumente Dokumentenaustausch
ahlen
ST

Bitte wahlen Sie einen Belegtyp -

zum erweiterten Dialog wechseln

Kommentar anfigen
@ Buchfiihrung abschlieBen

Hochladen Scannen

L

Ziehen Sie hier die Dateien rein, die Sie hochladen wollen

Abbrechen und Dateien verwerfen

Folgende beispielhaften Auswahlmadglichkeiten kdnnen Sie nun auswahlen.
Je nachdem, welche Applikationen wir IThnen freigeschaltet haben, haben sie eine eingeschrankte
Auswahlmaglichkeit.

¢ Buchhaltungsbelege (weiter auf Seite 2):

e Hier kénnen Sie uns Belege fir die Buchhaltung Gbermitteln.
o Einkommensteuer (weiter auf Seite 3):

Hier kdnnen Sie uns Belege fur lhre Einkommensteuererklarung Gibermitteln.
e Personaldokumente (weiter auf Seite 5):

Hier kdnnen Sie uns Dokumente fiir die digitale Personalakte Gbermitteln.
o Dokumentenaustausch aufnehmen (weiter auf Seite 6):

Alle anderen Belege, die nicht in eine der anderen Auswahlmdglichkeiten passen, kénnen Sie uns hieriiber
Ubermitteln. Vergleichbar mit einer E-Mail, die Sie uns mit dem Beleg senden.


https://moertl-wende.digi-bel.de/u
https://moertl-wende.digi-bel.de/u

MORTL & WENDE
STEUERBERATUNG

Buchhaltungsbeleq hochladen:
Wabhlen Sie bitte den_Belegtyp (Rechnungseingang, Rechnungsausgang, Kasse, etc.) aus

Belegilibermittlung / zum erweiterten Dialog wechseln

Dokumentenaustausch

nkgfnmensteuerbelege Personaldokumente

Buchhaltunsgbelege

Belegtyp wahlen

-

Rechnungseingang

Kommentar anfiigen
© Buchfihrung abschlieBen

Hochladen Scannen

L

Ziehen Sie hier die Dateien rein, die Sie hochladen wollen.

Abbrechen und Dateien verwerfen 0 FiBu Belege nach Rechnungseingang ubermitteln

Nachdem Sie die Belegtyp ausgewahlt haben und alle Belege in das Fenster gezogen oder geladen haben,
klicken Sie auf FiBU Belege nach Rechnungseingang ibermitteln.

zum enweiterten Dialog wechseln

Belegubermittlung

enaustausch

dokumente Dokum,

Buchhaltunsgbelege Einkommensteuerbelege Persol

Belegtyp wahlen

Rechnungseingang

Kommentar anfiigen

© Buchfihrung abschlieBen

Hochladen Scannen
100 KB 12.7 KB
Dok1.docx Dok2.docx

Abbrechen und Dateien verwerfen 2 FiBu Belege nach Rechnungseingang tibermitteln



MORTL & WENDE
STEUERBERATUNG

Einkommensteuerbelege hochladen:
Wabhlen Sie bitte das Steuerjahr und als Kategorie ,unsortiert* aus:

Beleglibermittlung / / zum erweiterten Dialog wechseln

bmmenste uerbele Personaldokumente Dokumentenaustausch

Buchhaltunsgbelege

Steuerjahr wihlen

2025

Kategorie wihlen

Unsortiert

Kommentar anfigen
© Meine Steuern abschlieBen

Hochladen Scannen

L

Ziehen Sie hier die Dateien rein, die Sie hochladen wollen.

Abbrechen und Dateien verwerfen 0 Einkommensteuerbelege nach Unsortiert (2025) Gbermitteln

Nachdem Sie das Steuerjahr und die Kategorie ausgewahlt haben und alle Belege in das Fenster gezogen oder
geladen haben, klicken Sie auf Einkommensteuerbelege nach Unsortiert tibermitteln.

fum erweiterten Dialog wechseln

Belegtubermittlung

Dokumentenai

Personaldokumente

Buchhaltunsghelege Einkommensteuerbelege

Steuerjahr wihlen

2025

Kategorie wahlen

Unsortiert

Kommentar anfiigen

© Meine Steuern abschlieRen

Hochladen Scannen
100 KB 127 KB
Dok1.docx Dok2.docx

Abbrechen und Dateien verwerfen 2 Einkommensteuerbelege nach Unsortiert (2025) ibermitteln



MORTL & WENDE
STEUERBERATUNG

Wenn Sie uns lhre kompletten Belege fiir die Einkommensteuer tibermittelt haben, kénnen Sie uns dies Uber den
Punkt ,Meine Steuern abschlieRen® mitteilen.

Belegibermittlung / zum erweiterten Dialog wechseln

Buchhaltunsgbelege Einkofnmensteuerbelege Personaldokumente Dokumentenaustausch

Steuerjahr wahlen

2025

Kategorie wihlen

Unsortiert

Kommentar anfiige
© Meine Steuern abschliefen

Hochladen Scannen

L

Ziehen Sie hier die Dateien rein, die Sie hochladen wollen.

Abbrechen und Dateien verwerfen 0 Einkommensteuerbelege nach Unsortiert (2025) Gbermitteln




MORTL & WENDE
STEUERBERATUNG

Personaldokumente hochladen:
Laden Sie einfach alle Personaldokumente in das vorgesehen Feld und klicken Sie auf Personaldokumente
ubermitteln:

Belegtibermittlung

zum enweiterten Dialog wechseln

Buchhaltunsghelege Personaldokumente Dpkumentenaustausch

Laden Sie Personal-Dolgimente zur DATEV Person

Hochladen

100 KB 12.7 KB

Dok1.docx Dok2.docx

Abbrechen und Dateien verwerfen 2 Personaldokumente Gbermitteln

Die Sortierung und Ablage beim jeweiligen Arbeitnehmer:in ibernimmt Ihr Sachbearbeiter:in im Portal.



MORTL & WENDE
STEUERBERATUNG

Dokumentenaustausch hochladen:

Jegliche sonstige Dokumente kdnnen Sie uns iber den Dokumentenaustausch tibermitteln. Wahlen Sie bitte als
Kategorie ,unsortiert” aus:

Laden Sie dann die Dokumente in das vorgesehen Feld und klicken Sie auf Dokumente nach unsortiert
ubermitteln:

Belegiibermittlung zum erweiterten Dialog wechseln

Buchhaltunsgbelege Einkormnensteuerbelege Personaldokument, Dokumentenaustausch

Kategorie wahlen

unsortiert b

Kommentar anfigen

Hochladen Scannen
100 KB 12.7 KB
Dok1.docx Dok2.docx

Abbrechen und Dateien verwerfen 2 Dokumente nach unsortiert Gbermitteln



